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HISNI RED VRTCA KRIZEVCI




Hisni red je oblikovan na podlagi 21.b ¢lena Zakon o spremembah in dopolnitvah Zakona o
vrtcih (ZVrt-H) Uradni list RS, $t. 85/25 (Uradni list RS, $t. 123/21 z dne 27. 7. 2021).

S hisnim redom v Vrtcu KriZzevci doloéamo osnovna pravila, pomembna za nemoteno delo v
vrtcu.

Hisni red doloca:

SPLOSNE DOLOCBE
OBMOCIJE VRTCA IN POVRSINE
POSLOVNI CAS IN URADNE URE
ODDELKI IN ZDRUZEVANJE OTROK
PRIHOD IN ODHOD OTROK 1Z VRTCA
UPORABA PROSTOROV IN IGRISC
OTROKOVA LASTNINA
LASTNINA VRTCA
ETICNI KODEKS
. UKREPI ZA ZAGOTAVLJANJE ZDRAVJA
. UKREPI ZA ZAGOTAVLJANJE VARNOSTI
. VZDRZEVANIE REDA IN CISTOCE
. DRUGO
. KRSITVE HISNEGA REDA
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1.SPLOSNE DOLOCBE

Hisni red je zasnovan tako, da zagotavlja ravnanje in sodelovanje udelezencev vrtca v skladu z
vizijo vrtca in Etiénim kodeksom vrtcev ter Pogodbo o doloditvi medsebojnih pravic in
obveznosti starSev in vrtca.

Vrtec Krizevci (v nadaljevanju besedila: vrtec) s hiSnim redom doloc¢a pravila, ki so pomembna
za nemoteno Zivljenje in delo v vrtcu.

Delavci vrtca, starsi in obiskovalci (v nadaljevanju: udelezenci) so dolzni upostevati hisni red in
vsa splosna zakonska dolocila, Se posebej dolodila s podrocdja vzgoje in izobrazevanja.

Starsi ob sprejetju otroka v vrtec prejmejo v podpis Pogodbo o dolocitvi medsebojnih pravic
in obveznosti starSev in vrtca. S podpisom se obveZejo, da bodo spostovali dolocila pogodbe.

2. OBMOCJE VRTCA IN POVRSINE

Obmotje prostora zajema vse povrsine, ki jih je ustanovitelj (OBCINA KRIZEVCI) dal vrtcu v
upravljanje.


https://www.uradni-list.si/glasilo-uradni-list-rs/vsebina/2025-01-3049

V obmocje prostora vrtca sodi prostor vrtca, ki ga vrtec uporablja, in sicer: vsi prostori v stavbi
vrtca, dvorisce, parkirisce, travnate povrsine, igris€e vrtca, povrsine ob zgradbah, ki jih vrtec
uporablja za vzgojno-izobraZevalne dejavnosti in varen prihod v vrtec.

Vrtec posluje na lokaciji: Krizevci 16 B, 9242 Krizevci pri Ljutomeru

3. POSLOVNI CAS IN URADNE URE

Vrtec posluje vse leto od ponedeljka do petka, razen ob drzavnih praznikih in dela prostih
dnevih. Vrtec posluje od 5.30 do 16.00.

Uradne ure vrtca so vsak dan od 8.00 do 11.30 v prostorih pisarne pomocnice ravnateljice
vrtca.

V okviru poslovalnega €asa je lahko otrok v celodnevnem programu prisoten do 9 ur dnevno.
V primeru, da je otrok v vrtcu vec kot 9 ur dnevno, mora strokovni delavec na to opozoriti
starSe. V kolikor starsi zaradi objektivnih okoliS¢in potrebujejo nekoliko daljSe bivanje otroka
v vrtcu, oddajo v ta namen prosnjo z utemeljitvijo v tajniStvo Sole, vtem primeru se zaracunajo
dodatni stroski varstva.

Najmanjse Stevilo otrok v vrtcu Krizevci v c¢asu Solskih pocitnic in morebitne najavljene
strokovne ekskurzije zaposlenih, da je vrtec Se odprt je deset. Vrtec po vnaprej zbranih
prijavah starSev vodi evidenco prijavljenih otrok, ki bodo obiskovali vrtec. V kolikor starsi
otroka prijavijo k obiskovanju vrtca v ¢asu pocitnic, pa ga ne obiskuje, se mu zaracuna
oskrbnina kot, ¢e bi bil prisoten v vrtcu, ne glede na razlog odsotnosti (sklep obcine Krizevci,
$t.: 100-0013/2019-2).

DELOVNI CAS ZAPOSLENIH

Delavci vrtca prihajajo na delo in z dela v skladu z dogovorjenim delovnim ¢asom. V primeru
nepredvidene odsotnosti so dolZzni o svojem izostanku obvestiti sodelavca in pomocnico
ravnateljice (v ¢asu njene odsotnosti ravnateljico), ki zagotovi, da delo v oddelku nemoteno
poteka. O zamenjavi vzgojitelja zaradi njegove daljSe odsotnosti vrtec obvesti starSe na oglasni
deski oddelka in preko eAsistenta. V zbornici vrtca se vodi evidenca delovnih ¢asov.

4. ODDELKI IN ZDRUZEVANJE OTROK

Ob zacetku novega Solskega leta, v izjemnih primerih pa tudi med letom, lahko vrtec ob
upostevanju predpisanih normativov organizacijsko preoblikuje oziroma spremeni sestavo
oddelkov. Vrtec si pridrzuje pravico, da ob zacetku Solskega leta ali tudi med Solskih letom,
zaradi racionalizacije poslovanja ali zapolnitve kapacitet, otroka premesti iz enega oddelka v
drug oddelek. O spremembi mora vrtec starSe predhodno obvestiti.

Zaradi racionalizacije poslovanja si vrtec pridrZzuje pravico zdruZevanja oddelkov v casu
pocitnic, napovedane strokovne ekskurzije zaposlenih in zmanjSanega Stevila otrok.

Do zdruZevanja otrok prav tako prihaja v jutranjem in popoldanskem ¢asu. Pred zdruzevanjem
otrok v ¢asu med Solskimi pocitnicami zbiramo podatke o prisotnosti otrok ter na podlagi



prijavljenih otrok zdruZzujemo oddelke. O tem vrtec starSe otrok pisno obvesti. Starsi so se
dolzZni drzati predhodne najave prisotnosti otrok v ¢asu pocitnic.

5. PRIHOD IN ODHOD IZ VRTCA
Prihodi in odhodi starSev in otrok iz vrtca so dovoljeni samo znotraj odpiralnega ¢asa vrtca.
Starsi z otroki ter obiskovalci vstopajo v vrtec skozi glavne vhode enot vrtca.

Zunanja vrata (ograja) se zapirajo s kljuko ali z zapiralom, ki omogoca odpiranje le odrasli osebi,
tako da otrok ne more sam odpreti vrat. Vhodna vrata v prostore vrtca morajo biti zaprta tako,
da onemogocajo otrokom samostojen izhod iz vrtca. Zaradi varnosti se zaklepajo vhodna vrata
na obeh starostnih obdobjih in sicer, od 8.30 do 12.00 in med 12.30 in 14.00 uro. V kolikor
Zelijo starsi vstopiti med tem ¢asom so pri obeh vhodnih vratih zvonci na katere pozvonijo.

V Casu zbiranja in oddajanja otrok so vhodi vrtca odklenjeni. V tem €asu so starsi in zaposleni
dolZni zagotavljati varnost otrok z doslednim zapiranjem vhodnih in ograjnih vrat. Starsi
vstopajo in izstopajo v obmocje vrtca le skozi za to predvidene in oznacene vhode. Sluzbeni
vhod je namenjen le interni uporabi zaposlenih in ni dovoljen za uporabo starSem.

Starsi otroka osebno predajo vzgojiteljici ali vzgojiteljici - pomocnici v igralnici in ga tudi
osebno prevzamejo, brez nepotrebnega zadrZevanja pozornosti strokovne delavke, ki mora
bdeti nad vsemi otroki v oddelku. Starsi se ob prihodu od otroka poslovijo v garderobi (pred
vrati) in ne vstopajo v igralnico. StarSi so sami odgovorni za svojega otroka takoj, ko ga
prevzamejo.

Po zaklju¢ku poslovnega €asa enote vrtca nezaposlene osebe nimajo dovoljenega vstopa v
prostore vrtca.

Kadar se izvajajo dejavnosti po zaklju¢enem poslovnem casu, je potrebno odklepati le vrata
prostora, v katerem ta dejavnost poteka.

Dejavnosti, ki niso povezane z vzgojo in izobrazevanjem, se lahko izvajajo v vrtcu samo z
dovoljenjem ravnatelja.

V igralnico lahko vstopajo starsSi in obiskovalci samo z dovoljenjem vzgojiteljice (uvajalno
obdobje, obiskv skupini ...). Starsi se pred vstopom v igralnico preobujejo v copate.

ZadrZevanje starSev z otroki na igriS¢u v ¢asu, ko so tam drugi otroci pod nadzorom strokovnih
delavk, ni dovoljeno zaradi preglednosti nad igriS$éem in otroki. Prav tako ni dovoljeno
zadrZevanje in sprehajanje po igriS¢u vrtca po prevzemu otroka iz oddelka.

Ob ugotovitvi, da se na igriScu ali okrog vrtca zadrzujejo neznane in sumljive osebe, takoj
obvestimo vodstvo vrtca. Nepooblaséenim osebam je vstop v vrtec prepovedan.

Prav tako v okolis vrtca ni dovoljeno vodenje hisnih ljubljenckov.

V primeru, da po otroka pride oseba, ki ni navedena v pogodbi morajo starsi o tem predhodno
seznaniti strokovne delavce oddelka.



Po 91. ¢lenu Zakona o varnosti cestnega prometa (UL RS st. 83/04) mora otroka v vrtec in iz
njega spremljati polnoletna oseba. V izjemnih primerih so lahko spremljevalci mladoletne
osebe nad 10 let, ¢e to dovolijo starsi in za vrtec izpolnijo pisno izjavo, da so seznanjeni z
zakonsko podlago za spremstvo mladoletne osebe ter prevzemajo odgovornost v zvezi z
varnostjo otroka po prevzemu tega s strani mladoletne osebe in se podpisejo.

StarSi oziroma osebe, pooblas¢ene za prevzem otroka, so dolZne po otroka prihajati v
primernem psihofizicnem stanju. Strokovni delavec v primeru suma, da je po otroka prisla
oseba, ki je alkoholizirana ali/in pod vplivom drog ali/in drugih substanc, taki osebi ne sme
izroCiti otroka. Taki osebi se pove, da mu otroka ne more izrociti, ker je videti, da ni v stanju
varno poskrbeti zanj. Predlaga, da pokli¢e drugo osebo. Ce oseba vztraja ali postane agresivna
vzgojitelj poklice pomoc¢ drugega strokovnega delavca in se obvesti ravnateljico. Vrtec je
dolzan takoj obvestiti Center za socialno delo (v delovhem ¢asu) ali policijo (izven delovnega
¢asa ali v primeru huje ogrozenosti). Ce oseba vzame otroka na silo, strokovni delavec takoj
poklice policijo - 113. O dogodku se napiSe uradni zaznamek (kdo, kdaj, kaj se je zgodilo, price).

6. UPORABA PROSTOROV IN IGRISC

Gibanje starsev, obiskovalcev in najemnikov je omejeno. UdeleZenci spostujejo pisne oznake
za gibanje po prostorih vrtca. V igralnico lahko vstopajo starSi in obiskovalci samo z
dovoljenjem strokovnih delavk. Sprehajanje po vrtcu, zadrZzevanje v garderobah, igralnicah in
na igris¢ih ni dovoljeno.

Najemniki uporabljajo s pogodbo dolo¢ene prostore samo v dogovorjenem ¢asu.

V prostorih vrtca (garderobe, igralnice, igris¢a) je prepovedano fotografiranje in izdelava
drugih vrst posnetkov otrok, zaposlenih in dokumentov, ki so last vrtca oziroma strokovnih
delavk. Fotografiranje je v vseh prostorih vrtca dovoljeno le v skladu s podpisanim soglasjem
o uporabi osebnih podatkov.

V prostorih vrtca in na igriS€u se vse dejavnosti zunanjih izvajalcev, ki so najemniki prostorov
ali igris¢a, za€enjajo po 16. uri. Zakon obvezuje organizacijo, da sme oddati prostore za druge
dejavnosti Sele takrat, ko je poskrbljeno za otroke, ki dnevno obiskujejo vrtec, glede Stevila
otrok, njihove varnosti ob prihodu in odhodu, saj gre za predsolske otroke, ki ne smejo biti
brez nadzora.

Po predhodnem dogovoru in sklenjeni pogodbi z vrtcem so ob najemu prostorov vrtca izvajalci
popoldanskih dejavnosti dolzni poskrbeti za varnost otrok, upostevati hisni red vrtca, pravila
in dogovore vrtca in skrbno in odgovorno ravnati s prostori in lastnino vrtca.

7. OTROKOVA LASTNINA
Starsi so dolzni spostovati nedotakljivost tuje lastnine.

Otrok mora v vrtec prihajati primerno oblecen in obut glede na vremenske razmere in
aktivnosti. Otroci naj imajo v garderobi vedno rezervna obladila in vremenu primerno obutev
(Skorniji ...).

V vrtcu ne prevzemamo odgovornosti za igrace, ki jih otroci prinesejo od doma.



V vrtcu ne prevzemamo odgovornosti za nakit in druge vredne predmete, ki jih otroci prinesejo
v vrtec. Prav tako otroci v vrtec ne prinasajo predmetov in obladil (veriZice, uhani, vrvice na
oblacilih ...), ki lahko ogroZajo njihovo varnost in zdravje.

Otroci v vrtec ne smejo prinasati nevarnih predmetov, tudi igrac. V primeru, ko predmeti
ogrozajo otrokovo varnost, varnost drugih otrok in zdravje, jih strokovna delavka lahko
za€asno vzame.

8. LASTNINA VRTCA

Vsi udelezenci vrtca morajo imeti spostljivin odgovoren odnos do notranje in zunanje opreme
vrtca.

Ce udeleienci vrtca opazijo poskodovano lastnino, na to opozorijo strokovne delavke v
oddelku ali pomocnico ravnateljice. Ta opazanja se prenesejo tehnicnemu osebju — hisniku in
ravnateljici.

9. ETICNI KODEKS

Strokovni delavci vrtca skupaj z vodstvom skrbijo za pozitivno klimo z dobrimi in
profesionalnimi odnosi tako med zaposlenimi kot tudi s starsi ter ustvarjajo otrokom prijazno
okolje.

V vrtcu velja nicelna toleranca do nasilja. Fizi€no in psihi¢no nasilje v vrtcu ni dovoljeno. V
primeru krsitev se obvesti ravnateljico, ki izvede vse nadalne ukrepe.

Vsi udeleZenci vrtca so dolZni spostovati in se ravnati po Kodeksom eti¢nega ravnanja v vrtcu
ter upostevati varstvo osebnih podatkov.

10. UKREPI ZA ZAGOTAVLIANJE ZDRAVIA

V skladu z 20. ¢lenom Zakona o vrtcih (Ur. I. RS $t. 100/2005-UPB2, 25/2008, 36/2010) morajo
starsi ob vkljucitvi otroka v vrtec predlozZiti potrdilo pediatra o zdravstvenem stanju otroka.
Brez zdravniskega potrdila otrok ne more zaceti obiskovati vrtca.

Skladno z dopisom Ministrstva za zdravje, ki je bil 23.2.2021 poslan Ministrstvu za
izobrazevanje, znanost in Sport, mora pediater na zdravnisko potrdilo pred vkljucitvijo otroka
v vrtec jasno navesti podatek o tem, ali je bil otrok cepljen proti oSpicam, mumpsu in rdeckam
ali ne in se lahko vkljuci v vrtec ali ne. V kolikor otrok ni bil cepljen, pa za to obstajajo
zdravstveni razlogi za opustitev cepljenja, pediater na potrdilo jasno zapise, da otrok ni bil
cepljeniz zdravstvenih razlogov in se lahko vkljuéi v vrtec. Enako velja za otroka, ki ni bil cepljen
in je v postopku pridobitve odloc¢be o trajni opustitvi cepljenja. Tudi tak otrok se lahko vkljuci
v vrtec. Ce pa otrok ni bil cepljen in za to ne obstajajo zdravstveni razlogi, pediater na potrdilo
zapise, da otrok ni bil cepljen v skladu z Zakonom o nalezljivih boleznih in za to ne obstajajo
zdravstveni razlogi, zato se ne more vkljuciti v vrtec.

Otroci naj v vrtec hodijo zdravi. StarSi so dolzni upostevati priporocila zdravstveno-
higienskega rezima vrtca. V primeru nalezljivih bolezni otroka morajo starsi takoj obvestiti



strokovne delavke v oddelku. Vodstvo vrtca obvesti ostale starSe z obvestilom na oglasni deski
in preko eAsistenta.

Vsakdo ima pravico do varstva pred nalezljivimi boleznimi in dolZznost varovati svoje zdravje
in zdravje drugih pred temi boleznimi (Zakona o nalezljivih boleznih), zato lahko strokovni
delavec otroka ob prihodu v vrtec zavrne v naslednjih primerih (N1JZ, 2025):

- Ce ima povisano telesno temperaturo 38 °C ali vec — otrok se lahko vrne Sele vsaj 48
ur po tem, ko temperatura brez zdravil pade pod 38 °C,

- Ceima drisko (vsaj 2-krat tekoce blato v zadnjih 24 urah) — otrok se lahko vrne vsaj 48
ur po zadniji driski,

- Ce je vsaj dvakrat bruhal v zadnjih 24 urah — otrok se lahko vrne vsaj 48 ur po
zadnjem bruhanju,

- Ce je neobicajno utrujen, letargicen, jokav, slabo je ali ne Zeli jesti in piti — otrok se
lahko vrne takoj, ko je videti zdravo in se normalno obnasa,

- Ce ima mocan kaselj ali gnojni (zelen) izcedek iz nosu — otrok se lahko vrne, ko ti znaki
minejo ali po zdravniski oceni,

- Ce ima nepojasnjen izpuscaj po telesu, srbenje, usi, gnide ali garje — otrok se lahko
vrne Sele po zadetem zdravljenju in potrditvi, da ni ve¢ kuzen (pri useh po prvem
razuSevanju in odstranitvi gnid),

- Ce starsi sporocijo, da je bil otrok bolan ponodi ali zjutraj (vroc¢ina, bruhanje, driska) —
tudi e je trenutno videti dobro, ga lahko zavrne zaradi moznosti ponovitve
simptomov v vrtcu,

- Ce otrok ne zmore normalno sodelovati pri dejavnostih (se ne igra, ne je, samo lezi ali
joka) — tudi ¢e nima vrocine.

Kadar taksSno stanje otroka nastopi oz. se ugotovi Sele takrat, ko je otrok Ze sprejet v skupino,
strokovni delavci naknadno obvestijo starse, da pridejo po otroka.

V primeru poSkodbe ali slabega pocutja otrok v vrtcu je vsak udelezenec dolzan takoj ukrepati.
Otroku je potrebno nuditi varno mesto in zagotoviti, da ni sam. Strokovne delavke so dolzne
v primerih poSkodbe otrok, slabega pocutja, bolezenskega stanja ali v primeru, da ne znajo
oceniti resnosti poSkodbe, hkrati obvestiti, poklicati starsSe in vodstvo, usposobljeno strokovno
delavko ter nujno zdravnisko pomo¢€. V primeru poskodbe otroka v vrtcu mora strokovna
delavka, poleg vseh nujnih ukrepov za nudenje prve pomoci otroku, izpolniti tudi zapisnik o
nezgodi otroka v vrtcu in ga oddati vodstvu vrtca.

Delavec vrtca je dolZan seznaniti starSe o vsaki nezgodi, ki se je pripetila otroku in starse
opomniti naj otroka opazujejo, ¢e se bodo pojavili znaki kot posledica morebitne poskodbe.

V primeru, da se otroka pogresi oziroma se otrok izgubi, je potrebno nemudoma organizirati
iskanje otroka, hkrati pa obvestiti pomo¢nika ravnatelja ali ravnatelja. Ce se otroka v
najkrajSem casu ne najde, je potrebno obvestiti starSe in policijo.



Starsi so dolZni opozoriti strokovne delavke o posebnostih otroka, njegovega zdravja (alergije,
diete, vrocinski krci ...) in razvoja. Prav tako je potreben takojSen prenos informacij o otroku
in njegovem stanju tistim strokovnim delavkam, ki se z otrokom dnevno srecujejo. Seznam
posebnih opozoril je vedno v oddelku in ga morajo prebrati in upostevati vsi delavci vrtca. V
primerih, ko mora vrtec zaradi ogroZzenega zdravja otroka v vrtcu, otroku dajati kakrsno koli
zdravilo, starsi podpisejo obrazec s pooblastilom in z natan¢nimi navodili.

V prostorih vrtca in na funkcionalnem zemljis¢u vrtca je prepovedano kajenje, uzivanje
alkohola, droge in drugih psihoaktivnih sredstev. Ob ugotovitvi, da se na igriscu ali okrog vrtca
zadrZujejo neznane in sumljive osebe, takoj obvestimo vodstvo vrtca. Iz preventivnih razlogov
se zunanje povrsine pred uporabo pregledajo (hisnik). Nepooblas¢enim osebam je vstop v
vrtec prepovedan.

Starsi so dolZni takoj sporociti strokovnim delavkam v oddelku vse spremembe podatkov o
svoji dosegljivosti oziroma dosegljivosti drugih oseb. Potrebno je posredovanje vsaj ene
kontaktne telefonske Stevilke starSev, kjer so vedno dosegljivi v nujnih primerih.

V vrtec ni dovoljeno prinasati hrane in pijace, razen v primerih, ko naro¢imo vodo za v
nahrbtnik (daljsi sprehodi, izleti ...). V vrtec prinesena hrana ogroza otroke alergike, ki so
dovzetni Ze za najmanjse dotike in sledi alergenov na mizicah, stolckih, igracah, rokah otrok ...

V vrtcu upostevamo specificne prilagoditve prehrane za posamezne otroke.

Ob ugotovljeni potrebi po dietni prehrani, starSi pri izbranem specialistu pediatru ali
specialistu na sekundarni oz. terciarni ravni (pediatri alergologi, gastroenterologi,
endokrinologi ali specialisti, ki so usmerjeni v zdravljenje kroni¢nih bolezni) pridobijo potrdilo
o medicinsko indicirani dieti za otroka. Ustrezno izpolnjeno potrdilo, z navedbo alergena/ov
in opredeljeno veljavnostjo diete, starsi izrocijo strokovni delavki skupine. V kolikor med
veljavnostjo diete nastopijo kakrsne koli spremembe, je potrebno pri zdravniku pridobiti novo
potrdilo. Kadar pa otrok diete ne potrebuje ve¢, pri izbranem zdravniku pridobite potrdilo o
ukinitvi medicinsko indicirane diete in ga posredujete v vrtec.

Za otroke pri katerih se odraza preobdutljivost na doloéeno Zivilo, pripravljamo obroke, ki
izhajajo iz primarnega jedilnika. Zivila ali jedi nadomestimo s podobnimi sestavinami, ki so po
hranilni sestavi najbliZje prvotnemu Zivilu.

Zdravil v vrtcu ne dajemo. Za izjemne primere (vrocinski krci, astmati¢ni napadi, alergija) velja,
da se starsi za dajanje zdravila dogovorijo s strokovnimi delavci oddelka, predlozijo navodila
pediatra in vrtec pooblastijo na posebnem obrazcu (privolitev za dajanje zdravil). Odsotnost
otroka z alergijami starsi sporocijo najkasneje do 8.00 ure zjutraj na telefonsko Stevilko kuhinje
02 5888 291 ali strokovnim delavcem oddelka na eAsistenta.

11. UKREPI ZA ZGOTAVLIANJE VARNOSTI

Vrtec prevzema odgovornost za varnost otrok v ¢asu njihovega bivanja v vrtcu. Vsi udelezenci
so dolzni skrbeti za varnost otrok z zapiranjem vhodnih vrat in zunanjih ograj na igriscih vrtca.



Vsak delavec vrtca je dolZan in osebno odgovoren za varnost otrok v vrtcu. Pri opravljanju
svojega dela je delavec dolZzan opravljati svoje naloge in ravnati pri stiku z otroki tako, da je
izklju¢ena nevarnost za otrokovo zdravje in Zivljenje.

V vrtec je prepovedano voditi ali nositi Zivali, razen z dovoljenjem vodstva vrtca, kadar gre za
zivali, ki bodo v pomoc pri vzgojno-izobrazevalnem procesu.

Vsaka dejavnost v vrtcu ali izven njega poteka v spremstvu in pod nadzorom strokovnih delavk
ali zunanjih sodelavcev, s pomocjo katerih skupno izvajamo dejavnosti.

Ce je v vrtcu organizirana dejavnost izven zgradbe in igri$¢a vrtca, mora vsak oddelek vrtca,
zaradi vecje varnosti, poleg vzgojitelja oziroma strokovnega delavca, ki izpolnjuje pogoje za
vzgojitelja ali svetovalnega delavca, spremljati vsaj Se ena polnoletna oseba.

Ce je dejavnost vezana na prevoz, morata oddelek otrok poleg vzgoijitelja oziroma strokovnega
delavca, ki izpolnjuje pogoje za vzgojitelja ali svetovalnega delavca, spremljati $e najmanj dve
polnoletni osebi, ki sta dopolnili 21 let.

Ce je $tevilo otrok pri dejavnostih, vezanih na prevoz, enako ali manj$e od polovice najvi$jega,
z normativom dolocenega Stevila za posamezni oddelek, mora biti, poleg vzgojitelja oziroma
strokovnega delavca, ki izpolnjuje pogoje za vzgojitelja ali svetovalnega delavca, prisotna Se
ena polnoletna oseba, ki je dopolnila 21 let.

Ce gre le za spremstvo do bliznjega ograjenega igri$¢a ali do zbirnega mesta, lahko otroke
namesto vzgojitelja spremlja vzgojitelj-pomocnik vzgojitelja.

Pri u€enju plavanja, smucanja, drsanja in drugih podobnih dejavnostih izven vrtca ter
dejavnostih, vezanih na prenocitev otrok, je lahko v skupini najve¢ osem otrok. Eden od
spremljevalcev mora biti vzgojitelj vrtca, iz katerega so otroci.

Delavec vrtca ne more zavrniti izvrSitve nujne naloge, ne glede na sistemizacijo in opis
delovnega mesta, ki mu je naloZzena z namenom prepreciti ogrozenost otrok.

Za varnost otrok v igralnici, notranjih in zunanjih prostorih vrtca sta odgovorna vzgojitelj in
vzgojitelj - pomocnik vzgojitelja. Otroci morajo biti v ¢asu bivanja v prostorih vrtca in na igris¢u
stalno pod nadzorom vzgojitelja ali vzgojitelja - pomocnika vzgojitelja. Puséanje otrok samih
brez nadzorstva steje kot hujsa krsitev delovne dolznosti.

Pri delu oziroma bivanju otrok v igralnici in na igris¢u vrtca je potrebno organizirati delo tako,
da se zagotovi varnost otrok in sicer predvsem tako:

* da je oprema v igralnici in na igris€u uporabljana po svoji namembnosti,

e da otroci uporabljajo opremo varno,

* da se otrokom preprecuje nevarno ravnanje ali gibanje v igralnici in na igriscu,

* da se otrokom prepreci medsebojna fizicna obracunavanja, groba ravnanja ipd., kar lahko
privede do poskodbe,

¢ da se delo z nevarnim orodjem ali delovnimi pripomocki organizira tako, da ima vzgojitelj ali
pomocnik vzgojitelja stalen pregled nad ravnanjem otrok,

¢ da se pouci otroke o uporabi in ravnanju z orodjem in delovnimi pripomocki, ki so nevarni,



e da je zagotovljena kontrola nad otroki pri zapuscanju igralnice,

e da otroci ne uporabljajo opreme, ki lahko ogroZa njihovo varnost (odpiranje oken, elektri¢na
pomagala, ipd),

¢ da se otrokom prepreci uzivanje ali drugace nepravilno uporabljati material, namenjen za
vzgojno delo (igrace, lepila, plastelin, barvice ipd) in ostala sredstva, ki so namenjena za
vzdrZevanje higiene v zavodu (Cistila, razkuzila ipd),

e da se prepreci izpostavljenost otrok temperaturnim razmeram, ki bi lahko neugodno vpliva
na njihovo zdravje (debele jopice, puloverji v igralnici, pomanjkljiva oblacila za bivanje na
prostem),

* da se zagotovi dnevno zradenje prostorov za bivanje otrok,

e da se zagotovi, da v bivalnih prostorih ni prepiha, da se zagotovijo varna tla (suha ipd.),

e da se igrisce pregleda Se pred prihodom otrok in odstrani nevarne predmete, o najdbi takih
predmetov pa obvesti organizacijsko vodjo enote ali pomocnico ravnateljice,

* da se zagotovi zaklenjena vrata ograje igris¢a ter vhodna vrata vklju¢no z gospodarskim
vhodom, v ¢asu bivanja otrok v vrtcu. Pri hranjenju otrok je potrebno paziti na varnost otrok

v vev

pri uporabi jedilnega pribora, temperaturi hrane in uzivanju hrane (koscicasto sadje, ribe ipd).

Neposredno pred spanjem oz. pocitkom je vzgojitelj oziroma pomocnik vzgojitelja dolzan
preveriti ali so usta otrok prazna. Med spanjem oz. pocitkom mora biti zagotovljen mir, otroci
pa morajo biti ustrezno sleceni in pokriti glede na sobno temperaturo.

Vzgojitelj ali pomocnik vzgojitelja je dolzan biti pri otrocih ves ¢as spanja oziroma pocitka.

Po kon¢anem spanju oziroma pocitku je potrebno nemudoma pospraviti leZzalnike oziroma
druge spalne pripomocke ter prepreciti skakanje ali hojo po lezalnikih.

ORGANIZACIJA NADZORA

V vrtcu je organiziran nadzor, ki zagotavlja varnost osebam in prepreuje moznost
poskodovanja zgradb in materialnih dobrin. V vrtcu imamo pravilnik o nacinu izvajanja video
nadzora ter vodenju in postopkih in ukrepih za varovanje osebnih podatkov pridobljenih s
pomocjo video nadzora. Vrtec izvaja fizi¢ni, tehniéni in video nadzor.

Fiziéni nadzor se izvaja od 5.30 do 21.00.

Fizi€ni nadzor izvajajo:

e strokovni delavci: v igralnicah, na hodnikih, garderobah, toaletnih prostorih, igris¢u
e hisniki: nadzor vhoda, garderobah, z obhodi po prostorih in v okolici vrtca;

o Cistilke: na hodnikih, igralnicah,

* pogodbeni najemniki.

Tehniéni nadzor sestavlja:
e alarmni sistem je vklju¢en v ¢asu, ko v vrtcu ni nihce prisoten, in se sprozi ob morebitnem
vstopu nepovabljenih oseb.

Video nadzor:

¢ Video nadzor pokriva vse vhode v vrtec in dele parkiris¢a, vhod na igriS¢e in dovoz na Solsko
obmocje, gospodarski vhod in dostavo, terasi igralnice st. 1 in St. 4 z deli zunanjega igrisca, vse
tri garderobe in ve¢namenski prostor.



e Video nadzor poteka v skladu s Pravilnikom o obdelavi osebnih in zaupnih podatkov vklju¢no
z zagotavljanjem varnosti osebnih podatkov in politiko varstva osebnih podatkov zaposlenih.
* Vsi vhodi so opremljeni z oznako, da je stavba varovana z videonadzorom ter kontaktno
Stevilko za pridobitev podatkov oziroma posnetkov. Dostop do posnetkov imajo samo
pooblaséeni delavci Sole.

Zaradi zascite in varnosti nepremicnin in premic¢nin so pod posebnim nadzorom vsi kljuci
zunanjih vhodnih vrat Sole in Sifre alarmnega sistema. Vsak imetnik zgoraj omenjenega kljuca
ali Sifre s soglasjem ravnatelja podpise izjavo, ki je arhivirana v pisarni vrtca.

Za prejeti kljuc in za tajnost Sifre alarma vsak odgovarja osebno. V primeru izgube klju¢a mora
vsak prejemnik takoj obvestiti ravnatelja ali pomocnika ravnatelja. Vsaka zloraba Sifre
alarmnega sistema in klju¢ev se smatra kot hujsa krsitev delovne obveznosti.

Za zagotavljanje varnosti vrtéevskega prostora in oseb vrtec izvaja predpise s podrocja
Varnosti pri delu in Varstva pred pozarom (PoZarni red, Ocena poZarne ogrozenosti itd.). Vsi
zaposleni morajo poznati postopke v primeru poZara in ravnanje v skladu z njimi; pozarni
izhodi in poti morajo biti vedno prosto dostopni, vidni in oznaceni ter ne smejo biti ovirani z
opremo ali drugimi predmeti. Enkrat letno se izvede vaja evakuacije.

12. VZDRZEVANJE REDA IN CISTOCE

Vrtec mora vzdrZevati prostore tako, da sta zagotovljeni varnost otrok in namembnost
uporabe. Vsi, ki se gibajo na obmocju vrtca (starsi, otroci, delavci in obiskovalci), so dolzni
skrbeti za Cisto in urejeno okolje.

V skladu s 53. a ¢lenom Pravilnika o normativih in minimalnih tehni¢nih pogojih za prostor in
opremo vrtca je izdelan nacrt ciS¢enja in vzdrzevanja prostorov in vseh povrsin ter opreme,
ki pripada vrtcu. Za tovrstna dela imamo zaposlene tehniéne delavke in delavce, ki opravljajo
dela, dolocena in opisana v sistemizaciji njihovega delovnega mesta.

vev v

Za dopoldansko sprotno ¢is¢enje in urejanje posameznih igralnic so zadolZzene strokovne
delavke, sicer pa vrtéevske prostore Cistijo in urejajo Cistilke in hisniki. Za igrala na otroSkem
igris¢u skrbijo poleg hisnikov tudi zunaniji izvajalci in nadzorniki.

Prostori vrtca, ki se Cistijo v skladu z naértom ¢is€enja, so: igralnice, umivalnice, sanitarije,
ve¢namenski prostor, ostali prostori vrtca ter pripadajofe zunanje povrsine, vkljucno s
peskovnikom.

Vvev v
vev v

odvzamemo hrano ter jim poslabsamo Zivljenjske pogoje. Temelj dobre higiene je dobro in

vev v

temeljito Cis¢enje v vrtcu.

Vrtec uporablja nacrt ¢is€enja in vzdrzevanja opreme ter notranjih in zunanjih povrsin vrtca.
Vodi se dnevna in tedenska evidenca ¢is€enja in vzdrZevanja notranjih in zunanjih povrsin.

vev v

V vsakem oddelku vodita strokovni delavki evidenco o ¢is€enju lezalnikov in pranju
posteljnine, o razkuzevanju in pranju igrac ter ¢is¢enju povrsin in opreme v igralnici.



13. DRUGO

Pomembna obvestila so izobeSena na oglasnih deskah oddelkov, skupnih oglasnih deskah za
starSe, na spletni strani vrtca in se podajajo preko eAsistenta.

Brez dovoljenja vrtca ni dovoljeno oglasevanje na oglasnih deskah ali v drugih funkcionalnih
prostorih vrtca.

Starsi so najkasneje v petnajstih dneh dolzni javljati spremembe osebnih podatkov otrokovim
strokovnim delavkam v oddelku in racunovodstvu.

Strokovni in tehnicni delavci so dolzni v delovnem Casu nositi predpisano zascitno obleko in
obutev v skladu z Izjavo o varnosti in zdravstveno-higienskim reZimom.

V vrtcu pri uporabi mobilnega telefona sposStujemo kulturo osebne komunikacije.
Uporabljanje druzabnih omrezij med delovnim ¢asom ni dovoljena. Telefon se sme uporabiti
izkljucno v namen izvajanja dejavnosti (obves$c¢anja, prenos pomembnih informacij, na
sprehodu, ¢e imajo v oddelku otroka s posebnimi potrebami, ob zdruzevaniju ...).

UdeleZenci Vrtca Krizevci so dolZzni varovati osebne in poslovne podatke vrtca. Zaposleni
skrbimo za dobro ime vrtca ter za profesionalno in strokovno opravljeno delo.

Z dovoljenjem ravnatelja se lahko na dolo¢enem mestu vrtca oglasujejo dejavnosti, ki so v
povezavi s

kulturnimi, Sportnimi in izobrazevalnimi vsebinami.

Pri sprejemanju daril veljajo omejitve v skladu z Zakonom o integriteti in preprecevanju
korupcije.

14. KRSITVE HISNEGA REDA

Zaposlene seznani s HiSnim redom pomocnica ravnateljice, starSe pa vsako leto na prvih
roditeljskih sestankih strokovni delavci oddelka ter pomocnik ravnatelja na uvodnih srecanjih
za starSe novince v mesecu juniju.

Hisni red bo dosegljiv v pisarni vrtca, na oglasnih deskah v garderobah vrtca in na spletni strani
Vrtca Krizevci.

V primeru krsitve hiSnega reda in v drugih konfliktnih situacijah s strani starsa/skrbnika je
strokovna delavka oziroma vpletena oseba vrtca dolZzna obvestiti vodstvo vrtca.

V primeru krsitve hiSnega reda in drugih konfliktnih situacij s strani zaposlenih v vrtcu, se lahko
starsi/skrbniki obrnejo po dodatne informacije k strokovnim delavcem v oddelku, pomocnici
ravnateljice ali ravnateljici.

V primeru krsitve hiSnega reda zaposlenih, se postopa v skladu z dolo¢ili Zakona o delovnih
razmerjih in drugih predpisov.

O zadevah, ki niso zajete v hiSnem redu, odlo¢a vodstvo vrtca.



Hisni red Vrtca sta pripravili in oblikovali:

ravnateljica vrtca Vasilija Stolnik

pomocnica ravnateljice vrtca atg Slavinec Berde
7 e W Qzaa&r,

Ta hidni red pri¢ne veljati ®R A2. 202 H

Vasilija Stdlnik, ravnateljica Branko Slavinec, Zupan ob¢ine KriZzevci
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