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Hišni red je oblikovan na podlagi 21.b člena Zakon o spremembah in dopolnitvah Zakona o 

vrtcih (ZVrt-H) Uradni list RS, št. 85/25 (Uradni list RS, št. 123/21 z dne 27. 7. 2021). 

 

S hišnim redom v Vrtcu Križevci določamo osnovna pravila, pomembna za nemoteno delo v 
vrtcu.  

Hišni red določa: 

1. SPLOŠNE DOLOČBE 
2. OBMOČJE VRTCA IN POVRŠINE 
3. POSLOVNI ČAS IN URADNE URE 
4. ODDELKI IN ZDRUŽEVANJE OTROK  
5. PRIHOD IN ODHOD OTROK IZ VRTCA 
6. UPORABA PROSTOROV IN IGRIŠČ 
7. OTROKOVA LASTNINA 
8. LASTNINA VRTCA 
9. ETIČNI KODEKS 
10. UKREPI ZA ZAGOTAVLJANJE ZDRAVJA 
11. UKREPI ZA ZAGOTAVLJANJE VARNOSTI 
12. VZDRŽEVANJE REDA IN ČISTOČE 
13. DRUGO 
14. KRŠITVE HIŠNEGA REDA 

1.SPLOŠNE DOLOČBE 

Hišni red je zasnovan tako, da zagotavlja ravnanje in sodelovanje udeležencev vrtca v skladu z 
vizijo vrtca in Etičnim kodeksom vrtcev ter Pogodbo o določitvi medsebojnih pravic in 
obveznosti staršev in vrtca. 

Vrtec Križevci (v nadaljevanju besedila: vrtec) s hišnim redom določa pravila, ki so pomembna 
za nemoteno življenje in delo v vrtcu. 
 
Delavci vrtca, starši in obiskovalci (v nadaljevanju: udeleženci) so dolžni upoštevati hišni red in 
vsa splošna zakonska določila, še posebej določila s področja vzgoje in izobraževanja. 

Starši ob sprejetju otroka v vrtec prejmejo v podpis Pogodbo o določitvi medsebojnih pravic 
in obveznosti staršev in vrtca. S podpisom se obvežejo, da bodo spoštovali določila pogodbe.  

2. OBMOČJE VRTCA IN POVRŠINE 

Območje prostora zajema vse površine, ki jih je ustanovitelj (OBČINA KRIŽEVCI) dal vrtcu v 
upravljanje.  
 
 
 

https://www.uradni-list.si/glasilo-uradni-list-rs/vsebina/2025-01-3049


V območje prostora vrtca sodi prostor vrtca, ki ga vrtec uporablja, in sicer:  vsi prostori v stavbi 
vrtca, dvorišče, parkirišče, travnate površine, igrišče vrtca, površine ob zgradbah, ki jih vrtec 
uporablja za vzgojno-izobraževalne dejavnosti in varen prihod v vrtec. 
 
Vrtec posluje na lokaciji: Križevci 16 B, 9242 Križevci pri Ljutomeru 
 
 3. POSLOVNI ČAS IN URADNE URE 

Vrtec posluje vse leto od ponedeljka do petka, razen ob državnih praznikih in dela prostih 
dnevih. Vrtec posluje od 5.30 do 16.00.  

Uradne ure vrtca so vsak dan od 8.00 do 11.30 v prostorih pisarne pomočnice ravnateljice 
vrtca. 

V okviru poslovalnega časa je lahko otrok v celodnevnem programu prisoten do 9 ur dnevno. 
V primeru, da je otrok v vrtcu več kot 9 ur dnevno, mora strokovni delavec na to opozoriti 
starše. V kolikor starši zaradi objektivnih okoliščin potrebujejo nekoliko daljše bivanje otroka 
v vrtcu, oddajo v ta namen prošnjo z utemeljitvijo v tajništvo šole, v tem primeru se zaračunajo 
dodatni stroški varstva. 

Najmanjše število otrok v vrtcu Križevci v času šolskih počitnic in morebitne najavljene 
strokovne ekskurzije zaposlenih, da je vrtec še odprt je deset. Vrtec po vnaprej zbranih 
prijavah staršev vodi evidenco prijavljenih otrok, ki bodo obiskovali vrtec.  V kolikor starši 
otroka prijavijo k obiskovanju vrtca v času počitnic, pa ga ne obiskuje, se mu zaračuna 
oskrbnina kot, če bi bil prisoten v vrtcu, ne glede na razlog odsotnosti (sklep občine Križevci, 
št.: 100-0013/2019-2). 

DELOVNI ČAS ZAPOSLENIH 

Delavci vrtca prihajajo na delo in z dela v skladu z dogovorjenim delovnim časom. V primeru 
nepredvidene odsotnosti so dolžni o svojem izostanku obvestiti sodelavca in pomočnico 
ravnateljice (v času njene odsotnosti ravnateljico), ki zagotovi, da delo v oddelku nemoteno 
poteka. O zamenjavi vzgojitelja zaradi njegove daljše odsotnosti vrtec obvesti starše na oglasni 
deski oddelka in preko eAsistenta. V zbornici vrtca se vodi evidenca delovnih časov. 

4. ODDELKI IN ZDRUŽEVANJE OTROK 

Ob začetku novega šolskega leta, v izjemnih primerih pa tudi med letom, lahko vrtec ob 
upoštevanju predpisanih normativov organizacijsko preoblikuje oziroma spremeni sestavo 
oddelkov. Vrtec si pridržuje pravico, da ob začetku šolskega leta ali tudi med šolskih letom, 
zaradi racionalizacije poslovanja ali zapolnitve kapacitet, otroka premesti iz enega oddelka v 
drug oddelek. O spremembi mora vrtec starše predhodno obvestiti. 

Zaradi racionalizacije poslovanja si vrtec pridržuje pravico združevanja oddelkov  v času 
počitnic, napovedane strokovne ekskurzije zaposlenih in zmanjšanega števila otrok. 

Do združevanja otrok prav tako prihaja v jutranjem in popoldanskem času. Pred združevanjem 
otrok v času med šolskimi počitnicami zbiramo podatke o prisotnosti otrok ter na podlagi 



prijavljenih otrok združujemo oddelke. O tem vrtec starše otrok pisno obvesti. Starši so se 
dolžni držati predhodne najave prisotnosti otrok v času počitnic.  

5. PRIHOD IN ODHOD IZ VRTCA  

Prihodi in odhodi staršev in otrok iz vrtca so dovoljeni samo znotraj odpiralnega časa vrtca.  

Starši z otroki ter obiskovalci vstopajo v vrtec skozi glavne vhode enot vrtca. 

Zunanja vrata (ograja) se zapirajo s kljuko ali z zapiralom, ki omogoča odpiranje le odrasli osebi, 
tako da otrok ne more sam odpreti vrat. Vhodna vrata v prostore vrtca morajo biti zaprta tako, 
da onemogočajo otrokom samostojen izhod iz vrtca. Zaradi varnosti se zaklepajo  vhodna vrata 
na obeh starostnih obdobjih in sicer, od 8.30 do 12.00 in med 12.30 in 14.00 uro. V kolikor 
želijo starši vstopiti med tem časom so pri obeh vhodnih vratih zvonci na katere pozvonijo. 

V času zbiranja in oddajanja otrok so vhodi vrtca odklenjeni. V tem času so starši in zaposleni 
dolžni zagotavljati varnost otrok z doslednim zapiranjem vhodnih in ograjnih vrat. Starši 
vstopajo in izstopajo v območje vrtca le skozi za to predvidene in označene vhode. Službeni 
vhod je namenjen le interni uporabi zaposlenih in ni dovoljen za uporabo staršem.  

Starši otroka osebno predajo vzgojiteljici ali vzgojiteljici - pomočnici v igralnici in ga tudi 
osebno prevzamejo, brez nepotrebnega zadrževanja pozornosti strokovne delavke, ki mora 
bdeti nad vsemi otroki v oddelku. Starši se ob prihodu od otroka poslovijo v garderobi (pred 
vrati) in ne vstopajo v igralnico. Starši so sami odgovorni za svojega otroka takoj, ko ga 
prevzamejo. 

Po zaključku poslovnega časa enote vrtca nezaposlene osebe nimajo dovoljenega vstopa v 
prostore vrtca. 

Kadar se izvajajo dejavnosti po zaključenem poslovnem času, je potrebno odklepati le vrata 
prostora, v katerem ta dejavnost poteka. 

Dejavnosti, ki niso povezane z vzgojo in izobraževanjem, se lahko izvajajo v vrtcu samo z 
dovoljenjem ravnatelja. 

V igralnico lahko vstopajo starši in obiskovalci samo z dovoljenjem vzgojiteljice (uvajalno 
obdobje, obiskv skupini …). Starši se pred vstopom v igralnico preobujejo v copate. 

Zadrževanje staršev z otroki na igrišču v času, ko so tam drugi otroci pod nadzorom strokovnih 
delavk, ni dovoljeno zaradi preglednosti nad igriščem in otroki. Prav tako ni dovoljeno 
zadrževanje in sprehajanje po igrišču vrtca po prevzemu otroka iz oddelka. 

Ob ugotovitvi, da se na igrišču ali okrog vrtca zadržujejo neznane in sumljive osebe, takoj 
obvestimo vodstvo vrtca. Nepooblaščenim osebam je vstop v vrtec prepovedan. 

Prav tako v okoliš vrtca ni dovoljeno vodenje hišnih ljubljenčkov. 

V primeru, da po otroka pride oseba, ki ni navedena v pogodbi morajo starši  o tem predhodno 
seznaniti strokovne delavce oddelka.  



Po 91. členu Zakona o varnosti cestnega prometa (UL RS št. 83/04) mora otroka v vrtec in iz 
njega spremljati polnoletna oseba. V izjemnih primerih so lahko spremljevalci mladoletne 
osebe nad 10 let, če to dovolijo starši in za vrtec izpolnijo pisno izjavo, da so seznanjeni z 
zakonsko podlago za spremstvo mladoletne osebe ter prevzemajo odgovornost v zvezi z 
varnostjo otroka po prevzemu tega s strani mladoletne osebe in se podpišejo. 

Starši oziroma osebe, pooblaščene za prevzem otroka, so dolžne po otroka prihajati v 
primernem psihofizičnem stanju. Strokovni delavec v primeru suma, da je po otroka prišla 
oseba, ki je alkoholizirana ali/in pod vplivom drog ali/in drugih substanc, taki osebi  ne sme 
izročiti otroka.  Taki osebi se pove, da mu otroka ne more izročiti, ker je videti, da ni v stanju 
varno poskrbeti zanj. Predlaga, da pokliče drugo osebo. Če oseba vztraja ali postane agresivna  
vzgojitelj pokliče pomoč drugega strokovnega delavca in se obvesti ravnateljico. Vrtec je 
dolžan takoj obvestiti Center za socialno delo (v delovnem času) ali policijo (izven delovnega 
časa ali v primeru hujše ogroženosti). Če oseba vzame otroka na silo, strokovni delavec takoj 
pokliče policijo - 113. O dogodku se napiše uradni zaznamek (kdo, kdaj, kaj se je zgodilo, priče). 

6. UPORABA PROSTOROV IN IGRIŠČ 

Gibanje staršev, obiskovalcev in najemnikov je omejeno. Udeleženci spoštujejo pisne oznake 
za gibanje po prostorih vrtca. V igralnico lahko vstopajo starši in obiskovalci samo z 
dovoljenjem strokovnih delavk. Sprehajanje po vrtcu, zadrževanje v garderobah, igralnicah in 
na igriščih ni dovoljeno.  

Najemniki uporabljajo s pogodbo določene prostore samo v dogovorjenem času.  

V prostorih vrtca (garderobe, igralnice, igrišča) je prepovedano fotografiranje in izdelava 
drugih vrst posnetkov otrok, zaposlenih in dokumentov, ki so last vrtca oziroma strokovnih 
delavk. Fotografiranje je v vseh prostorih vrtca dovoljeno le v skladu s podpisanim soglasjem 
o uporabi osebnih podatkov. 

V prostorih vrtca in na igrišču se vse dejavnosti zunanjih izvajalcev, ki so najemniki prostorov 
ali igrišča, začenjajo po 16. uri. Zakon obvezuje organizacijo, da sme oddati prostore za druge 
dejavnosti šele takrat, ko je poskrbljeno za otroke, ki dnevno obiskujejo vrtec, glede števila 
otrok, njihove varnosti ob prihodu in odhodu, saj gre za predšolske otroke, ki ne smejo biti 
brez nadzora.  

Po predhodnem dogovoru in sklenjeni pogodbi z vrtcem so ob najemu prostorov vrtca izvajalci 
popoldanskih dejavnosti dolžni poskrbeti za varnost otrok, upoštevati hišni red vrtca, pravila 
in dogovore vrtca in skrbno in odgovorno ravnati s prostori in lastnino vrtca. 

7. OTROKOVA LASTNINA 

Starši so dolžni spoštovati nedotakljivost tuje lastnine.  

Otrok mora v vrtec prihajati primerno oblečen in obut glede na vremenske razmere in 
aktivnosti. Otroci naj imajo v garderobi vedno rezervna oblačila in vremenu primerno obutev 
(škornji …).  

V vrtcu ne prevzemamo odgovornosti za igrače, ki jih otroci prinesejo od doma.  



V vrtcu ne prevzemamo odgovornosti za nakit in druge vredne predmete, ki jih otroci prinesejo 
v vrtec. Prav tako otroci v vrtec ne prinašajo predmetov in oblačil (verižice, uhani, vrvice na 
oblačilih …), ki lahko ogrožajo njihovo varnost in zdravje.  

Otroci v vrtec ne smejo prinašati nevarnih predmetov, tudi igrač. V primeru, ko predmeti 
ogrožajo otrokovo varnost, varnost drugih otrok in zdravje, jih strokovna delavka lahko 
začasno vzame.  

8. LASTNINA VRTCA  

Vsi udeleženci vrtca morajo imeti spoštljiv in odgovoren odnos do notranje in zunanje opreme 
vrtca.  

Če udeleženci vrtca opazijo poškodovano lastnino, na to opozorijo strokovne delavke v 
oddelku ali pomočnico ravnateljice. Ta opažanja se prenesejo tehničnemu osebju – hišniku in 
ravnateljici. 

9. ETIČNI KODEKS 

Strokovni delavci vrtca skupaj z vodstvom skrbijo za pozitivno klimo z dobrimi in 
profesionalnimi odnosi tako med zaposlenimi kot tudi s starši ter ustvarjajo otrokom prijazno 
okolje.  

V vrtcu velja ničelna toleranca do nasilja. Fizično in psihično nasilje v vrtcu ni dovoljeno. V 
primeru kršitev se obvesti ravnateljico, ki izvede vse nadalne ukrepe. 

Vsi udeleženci vrtca so dolžni spoštovati in se ravnati po Kodeksom etičnega ravnanja v vrtcu 
ter upoštevati varstvo osebnih podatkov.  

10. UKREPI ZA ZAGOTAVLJANJE ZDRAVJA 

V skladu z 20. členom Zakona o vrtcih (Ur. l. RS št. 100/2005-UPB2, 25/2008, 36/2010) morajo 
starši ob vključitvi otroka v vrtec predložiti potrdilo pediatra o zdravstvenem stanju otroka. 
Brez zdravniškega potrdila otrok ne more začeti obiskovati vrtca. 

Skladno z dopisom Ministrstva za zdravje, ki je bil 23.2.2021 poslan Ministrstvu za 
izobraževanje, znanost in šport, mora pediater na zdravniško potrdilo pred vključitvijo otroka 
v vrtec jasno navesti podatek o tem, ali je bil otrok cepljen proti ošpicam, mumpsu in rdečkam 
ali ne in se lahko vključi v vrtec ali ne. V kolikor otrok ni bil cepljen, pa za to obstajajo 
zdravstveni razlogi za opustitev cepljenja, pediater na potrdilo jasno zapiše, da otrok ni bil 
cepljen iz zdravstvenih razlogov in se lahko vključi v vrtec. Enako velja za otroka, ki ni bil cepljen 
in je v postopku pridobitve odločbe o trajni opustitvi cepljenja. Tudi tak otrok se lahko vključi 
v vrtec. Če pa otrok ni bil cepljen in za to ne obstajajo zdravstveni razlogi, pediater na potrdilo 
zapiše, da otrok ni bil cepljen v skladu z Zakonom o nalezljivih boleznih in za to ne obstajajo 
zdravstveni razlogi, zato se ne more vključiti v vrtec. 

Otroci naj v vrtec hodijo zdravi. Starši so dolžni upoštevati priporočila zdravstveno- 
higienskega režima vrtca. V primeru nalezljivih bolezni otroka morajo starši takoj obvestiti 



strokovne delavke v oddelku. Vodstvo vrtca obvesti ostale starše z obvestilom na oglasni deski 
in preko eAsistenta.  

Vsakdo ima pravico do varstva pred nalezljivimi boleznimi in dolžnost varovati svoje zdravje 
in zdravje drugih pred temi boleznimi (Zakona o nalezljivih boleznih), zato lahko strokovni 
delavec otroka ob prihodu v vrtec zavrne v naslednjih primerih (NIJZ, 2025):  

- če ima povišano telesno temperaturo 38 °C ali več – otrok se lahko vrne šele vsaj 48 
ur po tem, ko temperatura brez zdravil pade pod 38 °C, 

- če ima drisko (vsaj 2-krat tekoče blato v zadnjih 24 urah) – otrok se lahko vrne vsaj 48 
ur po zadnji driski,  

- če je vsaj dvakrat bruhal v zadnjih 24 urah – otrok se lahko vrne vsaj 48 ur po 
zadnjem bruhanju,  

- če je neobičajno utrujen, letargičen, jokav, slabo je ali ne želi jesti in piti – otrok se 
lahko vrne takoj, ko je videti zdravo in se normalno obnaša, 

- če ima močan kašelj ali gnojni (zelen) izcedek iz nosu – otrok se lahko vrne, ko ti znaki 
minejo ali po zdravniški oceni, 

- če ima nepojasnjen izpuščaj po telesu, srbenje, uši, gnide ali garje – otrok se lahko 
vrne šele po začetem zdravljenju in potrditvi, da ni več kužen (pri ušeh po prvem 
razuševanju in odstranitvi gnid), 

- če starši sporočijo, da je bil otrok bolan ponoči ali zjutraj (vročina, bruhanje, driska) – 
tudi če je trenutno videti dobro, ga lahko zavrne zaradi možnosti ponovitve 
simptomov v vrtcu, 

- če otrok ne zmore normalno sodelovati pri dejavnostih (se ne igra, ne je, samo leži ali 
joka) – tudi če nima vročine. 

  

Kadar takšno stanje otroka nastopi oz. se ugotovi šele takrat, ko je otrok že sprejet v skupino, 
strokovni delavci naknadno obvestijo starše, da pridejo po otroka. 

V primeru poškodbe ali slabega počutja otrok v vrtcu je vsak udeleženec dolžan takoj ukrepati. 
Otroku je potrebno nuditi varno mesto in zagotoviti, da ni sam. Strokovne delavke so dolžne 
v primerih poškodbe otrok, slabega počutja, bolezenskega stanja ali v primeru, da ne znajo 
oceniti resnosti poškodbe, hkrati obvestiti, poklicati starše in vodstvo, usposobljeno strokovno 
delavko ter nujno zdravniško pomoč. V primeru poškodbe otroka v vrtcu mora strokovna 
delavka, poleg vseh nujnih ukrepov za nudenje prve pomoči otroku, izpolniti tudi zapisnik o 
nezgodi otroka v vrtcu in ga oddati vodstvu vrtca. 

Delavec vrtca je dolžan seznaniti starše o vsaki nezgodi, ki se je pripetila otroku in starše 
opomniti naj otroka opazujejo, če se bodo pojavili znaki kot posledica morebitne poškodbe. 

V primeru, da se otroka pogreši oziroma se otrok izgubi, je potrebno nemudoma organizirati 
iskanje otroka, hkrati pa obvestiti pomočnika ravnatelja ali ravnatelja. Če se otroka v 
najkrajšem času ne najde, je potrebno obvestiti starše in policijo. 

 



Starši so dolžni opozoriti strokovne delavke o posebnostih otroka, njegovega zdravja (alergije, 
diete, vročinski krči ...) in razvoja. Prav tako je potreben takojšen prenos informacij o otroku 
in njegovem stanju tistim strokovnim delavkam, ki se z otrokom dnevno srečujejo. Seznam 
posebnih opozoril je vedno v oddelku in ga morajo prebrati in upoštevati vsi delavci vrtca. V 
primerih, ko mora vrtec zaradi ogroženega zdravja otroka v vrtcu, otroku dajati kakršno koli 
zdravilo, starši podpišejo obrazec s pooblastilom in z natančnimi navodili.  

V prostorih vrtca in na funkcionalnem zemljišču vrtca je prepovedano kajenje, uživanje 
alkohola, droge in drugih psihoaktivnih sredstev. Ob ugotovitvi, da se na igrišču ali okrog vrtca 
zadržujejo neznane in sumljive osebe, takoj obvestimo vodstvo vrtca. Iz preventivnih razlogov 
se zunanje površine pred uporabo pregledajo (hišnik). Nepooblaščenim osebam je vstop v 
vrtec prepovedan.  

Starši so dolžni takoj sporočiti strokovnim delavkam v oddelku vse spremembe podatkov o 
svoji dosegljivosti oziroma dosegljivosti drugih oseb. Potrebno je posredovanje vsaj ene 
kontaktne telefonske številke staršev, kjer so vedno dosegljivi v nujnih primerih.  

V vrtec ni dovoljeno prinašati hrane in pijače, razen v primerih, ko naročimo vodo za v 
nahrbtnik (daljši sprehodi, izleti …). V vrtec prinesena hrana ogroža otroke alergike, ki so 
dovzetni že za najmanjše dotike in sledi alergenov na mizicah, stolčkih, igračah, rokah otrok …  

V vrtcu upoštevamo specifične prilagoditve prehrane za posamezne otroke. 

Ob ugotovljeni potrebi po dietni prehrani, starši pri izbranem specialistu pediatru ali 
specialistu na sekundarni oz. terciarni ravni (pediatri alergologi, gastroenterologi, 
endokrinologi ali specialisti, ki so usmerjeni v zdravljenje kroničnih bolezni) pridobijo potrdilo 
o medicinsko indicirani dieti za otroka. Ustrezno izpolnjeno potrdilo, z navedbo alergena/ov 
in opredeljeno veljavnostjo diete, starši izročijo strokovni delavki skupine. V kolikor med 
veljavnostjo diete nastopijo kakršne koli spremembe, je potrebno pri zdravniku pridobiti novo 
potrdilo. Kadar pa otrok diete ne potrebuje več, pri izbranem zdravniku pridobite potrdilo o 
ukinitvi medicinsko indicirane diete in ga posredujete v vrtec. 

Za otroke pri katerih se odraža preobčutljivost na določeno živilo, pripravljamo obroke, ki 
izhajajo iz primarnega jedilnika. Živila ali jedi nadomestimo s podobnimi sestavinami, ki so po 
hranilni sestavi najbližje prvotnemu živilu.  

Zdravil v vrtcu ne dajemo. Za izjemne primere (vročinski krči, astmatični napadi, alergija) velja, 
da se starši za dajanje zdravila dogovorijo s strokovnimi delavci oddelka, predložijo navodila 
pediatra in vrtec pooblastijo na posebnem obrazcu (privolitev za dajanje zdravil). Odsotnost 
otroka z alergijami starši sporočijo najkasneje do 8.00 ure zjutraj na telefonsko številko kuhinje 
02 5888 291 ali strokovnim delavcem oddelka na eAsistenta. 

11. UKREPI ZA ZGOTAVLJANJE VARNOSTI 

Vrtec prevzema odgovornost za varnost otrok v času njihovega bivanja v vrtcu. Vsi udeleženci 
so dolžni skrbeti za varnost otrok z zapiranjem vhodnih vrat in zunanjih ograj na igriščih vrtca.  



Vsak delavec vrtca je dolžan in osebno odgovoren za varnost otrok v vrtcu. Pri opravljanju 
svojega dela je delavec dolžan opravljati svoje naloge in ravnati pri stiku z otroki tako, da je 
izključena nevarnost za otrokovo zdravje in življenje. 

V vrtec je prepovedano voditi ali nositi živali, razen z dovoljenjem vodstva vrtca, kadar gre za 
živali, ki bodo v pomoč pri vzgojno-izobraževalnem procesu.  

Vsaka dejavnost v vrtcu ali izven njega poteka v spremstvu in pod nadzorom strokovnih delavk 
ali zunanjih sodelavcev, s pomočjo katerih skupno izvajamo dejavnosti. 

Če je v vrtcu organizirana dejavnost izven zgradbe in igrišča vrtca, mora vsak oddelek vrtca, 
zaradi večje varnosti, poleg vzgojitelja oziroma strokovnega delavca, ki izpolnjuje pogoje za 
vzgojitelja ali svetovalnega delavca, spremljati vsaj še ena polnoletna oseba. 

Če je dejavnost vezana na prevoz, morata oddelek otrok poleg vzgojitelja oziroma strokovnega 
delavca, ki izpolnjuje pogoje za vzgojitelja ali svetovalnega delavca, spremljati še najmanj dve 
polnoletni osebi, ki sta dopolnili 21 let.  

Če je število otrok pri dejavnostih, vezanih na prevoz, enako ali manjše od polovice najvišjega, 
z normativom določenega števila za posamezni oddelek, mora biti, poleg vzgojitelja oziroma 
strokovnega delavca, ki izpolnjuje pogoje za vzgojitelja ali svetovalnega delavca, prisotna še 
ena polnoletna oseba, ki je dopolnila 21 let.  

Če gre le za spremstvo do bližnjega ograjenega igrišča ali do zbirnega mesta, lahko otroke 
namesto vzgojitelja spremlja vzgojitelj-pomočnik vzgojitelja. 

Pri učenju plavanja, smučanja, drsanja in drugih podobnih dejavnostih izven vrtca ter 
dejavnostih, vezanih na prenočitev otrok, je lahko v skupini največ osem otrok. Eden od 
spremljevalcev mora biti vzgojitelj vrtca, iz katerega so otroci. 

Delavec vrtca ne more zavrniti izvršitve nujne naloge, ne glede na sistemizacijo in opis 
delovnega mesta, ki mu je naložena z namenom preprečiti ogroženost otrok. 

Za varnost otrok v igralnici, notranjih in zunanjih prostorih vrtca sta odgovorna vzgojitelj in 
vzgojitelj - pomočnik vzgojitelja. Otroci morajo biti v času bivanja v prostorih vrtca in na igrišču 
stalno pod nadzorom vzgojitelja ali vzgojitelja - pomočnika vzgojitelja. Puščanje otrok samih 
brez nadzorstva šteje kot hujša kršitev delovne dolžnosti. 

Pri delu oziroma bivanju otrok v igralnici in na igrišču vrtca je potrebno organizirati delo tako, 
da se zagotovi varnost otrok in sicer predvsem tako: 

• da je oprema v igralnici in na igrišču uporabljana po svoji namembnosti, 
• da otroci uporabljajo opremo varno, 
• da se otrokom preprečuje nevarno ravnanje ali gibanje v igralnici in na igrišču, 
• da se otrokom prepreči medsebojna fizična obračunavanja, groba ravnanja ipd., kar lahko 
privede do poškodbe, 
• da se delo z nevarnim orodjem ali delovnimi pripomočki organizira tako, da ima vzgojitelj ali 
pomočnik vzgojitelja stalen pregled nad ravnanjem otrok, 
• da se pouči otroke o uporabi in ravnanju z orodjem in delovnimi pripomočki, ki so nevarni, 



• da je zagotovljena kontrola nad otroki pri zapuščanju igralnice, 
• da otroci ne uporabljajo opreme, ki lahko ogroža njihovo varnost (odpiranje oken, električna 
pomagala, ipd), 
• da se otrokom prepreči uživanje ali drugače nepravilno uporabljati material, namenjen za 
vzgojno delo (igrače, lepila, plastelin, barvice ipd) in ostala sredstva, ki so namenjena za 
vzdrževanje higiene v zavodu (čistila, razkužila ipd), 
• da se prepreči izpostavljenost otrok temperaturnim razmeram, ki bi lahko neugodno vpliva 
na njihovo zdravje (debele jopice, puloverji v igralnici, pomanjkljiva oblačila za bivanje na 
prostem), 
• da se zagotovi dnevno zračenje prostorov za bivanje otrok, 
• da se zagotovi, da v bivalnih prostorih ni prepiha, da se zagotovijo varna tla (suha ipd.), 
• da se igrišče pregleda še pred prihodom otrok in odstrani nevarne predmete, o najdbi takih 
predmetov pa obvesti organizacijsko vodjo enote ali pomočnico ravnateljice, 
• da se zagotovi zaklenjena vrata ograje igrišča ter vhodna vrata vključno z gospodarskim 
vhodom, v času bivanja otrok v vrtcu. Pri hranjenju otrok je potrebno paziti na varnost otrok 
pri uporabi jedilnega pribora, temperaturi hrane in uživanju hrane (koščičasto sadje, ribe ipd). 
 
Neposredno pred spanjem oz. počitkom je vzgojitelj oziroma pomočnik vzgojitelja dolžan 
preveriti ali so usta otrok prazna. Med spanjem oz. počitkom mora biti zagotovljen mir, otroci 
pa morajo biti ustrezno slečeni in pokriti glede na sobno temperaturo. 
Vzgojitelj ali pomočnik vzgojitelja je dolžan biti pri otrocih ves čas spanja oziroma počitka. 

Po končanem spanju oziroma počitku je potrebno nemudoma pospraviti ležalnike oziroma 
druge spalne pripomočke ter preprečiti skakanje ali hojo po ležalnikih. 

ORGANIZACIJA NADZORA 

V vrtcu je organiziran nadzor, ki zagotavlja varnost osebam in preprečuje možnost 
poškodovanja zgradb in materialnih dobrin. V vrtcu imamo pravilnik o načinu izvajanja video 
nadzora ter vodenju in postopkih in ukrepih za varovanje osebnih podatkov pridobljenih s 
pomočjo video nadzora.  Vrtec izvaja fizični, tehnični in video nadzor. 

Fizični nadzor se izvaja od 5.30 do 21.00. 
Fizični nadzor izvajajo: 
• strokovni delavci: v igralnicah, na hodnikih, garderobah, toaletnih prostorih, igrišču 
• hišniki: nadzor vhoda, garderobah, z obhodi po prostorih in v okolici vrtca; 
• čistilke: na hodnikih, igralnicah, 
• pogodbeni najemniki. 
 
Tehnični nadzor sestavlja: 
• alarmni sistem je vključen v času, ko v vrtcu ni nihče prisoten, in se sproži ob morebitnem 
vstopu nepovabljenih oseb. 
 
Video nadzor: 
• Video nadzor pokriva vse vhode v vrtec in dele parkirišča, vhod na igrišče in dovoz na šolsko 
območje, gospodarski vhod in dostavo, terasi igralnice št. 1 in št. 4 z deli zunanjega igrišča, vse 
tri garderobe in večnamenski prostor. 



• Video nadzor poteka v skladu s Pravilnikom o obdelavi osebnih in zaupnih podatkov vključno 
z zagotavljanjem varnosti osebnih podatkov in politiko varstva osebnih podatkov zaposlenih. 
• Vsi vhodi so opremljeni z oznako, da je stavba varovana z videonadzorom ter kontaktno 
številko za pridobitev podatkov oziroma posnetkov. Dostop do posnetkov imajo samo 
pooblaščeni delavci šole.  
 
Zaradi zaščite in varnosti nepremičnin in premičnin so pod posebnim nadzorom vsi ključi 
zunanjih vhodnih vrat šole in šifre alarmnega sistema. Vsak imetnik zgoraj omenjenega ključa 
ali šifre s soglasjem ravnatelja podpiše izjavo, ki je arhivirana v pisarni vrtca. 
Za prejeti ključ in za tajnost šifre alarma vsak odgovarja osebno. V primeru izgube ključa mora 
vsak prejemnik takoj obvestiti ravnatelja ali pomočnika ravnatelja. Vsaka zloraba šifre 
alarmnega sistema in ključev se smatra kot hujša kršitev delovne obveznosti. 

Za zagotavljanje varnosti vrtčevskega prostora in oseb vrtec izvaja predpise  s področja 
Varnosti pri delu in Varstva pred požarom (Požarni red, Ocena požarne ogroženosti itd.). Vsi 
zaposleni morajo poznati postopke v primeru požara in ravnanje v skladu z njimi; požarni 
izhodi in poti morajo biti vedno prosto dostopni, vidni in označeni ter ne smejo biti ovirani z 
opremo ali drugimi predmeti. Enkrat letno se izvede vaja evakuacije. 

12. VZDRŽEVANJE REDA IN ČISTOČE 

Vrtec mora vzdrževati prostore tako, da sta zagotovljeni varnost otrok in namembnost 
uporabe. Vsi, ki se gibajo na območju vrtca (starši, otroci, delavci in obiskovalci), so dolžni 
skrbeti za čisto in urejeno okolje. 

V skladu s 53. a členom Pravilnika o normativih in minimalnih tehničnih pogojih za prostor in 
opremo vrtca je izdelan načrt čiščenja in vzdrževanja prostorov in vseh površin ter opreme, 
ki pripada vrtcu. Za tovrstna dela imamo zaposlene tehnične delavke in delavce, ki opravljajo 
dela, določena in opisana v sistemizaciji njihovega delovnega mesta. 

Za dopoldansko sprotno čiščenje in urejanje posameznih igralnic so zadolžene strokovne 
delavke, sicer pa vrtčevske prostore čistijo in urejajo čistilke in hišniki. Za igrala na otroškem 
igrišču skrbijo poleg hišnikov tudi zunanji izvajalci in nadzorniki. 

Prostori vrtca, ki se čistijo v skladu z načrtom čiščenja, so: igralnice, umivalnice, sanitarije, 

večnamenski prostor, ostali prostori vrtca ter pripadajoče zunanje površine, vključno s 

peskovnikom.  

V enoti vrtca se opravljajo dnevni, tedenski, mesečni in letni postopki čiščenja. Z običajnimi 

postopki čiščenja in običajnimi čistili odstranimo umazanijo in s tem mikroorganizmom 

odvzamemo hrano ter jim poslabšamo življenjske pogoje. Temelj dobre higiene je dobro in 

temeljito čiščenje v vrtcu.  

Vrtec uporablja načrt čiščenja in vzdrževanja opreme ter notranjih in zunanjih površin vrtca. 

Vodi se dnevna in tedenska evidenca čiščenja in vzdrževanja notranjih in zunanjih površin.  

V vsakem oddelku vodita strokovni delavki evidenco o čiščenju ležalnikov in pranju 

posteljnine, o razkuževanju  in pranju igrač ter čiščenju površin in opreme v igralnici.  



13. DRUGO 

Pomembna obvestila so izobešena na oglasnih deskah oddelkov, skupnih oglasnih deskah za 
starše, na spletni strani vrtca in se podajajo preko eAsistenta.  

Brez dovoljenja vrtca ni dovoljeno oglaševanje na oglasnih deskah ali v drugih funkcionalnih 
prostorih vrtca.  

Starši so najkasneje v petnajstih dneh dolžni javljati spremembe osebnih podatkov otrokovim 
strokovnim delavkam v oddelku in računovodstvu. 

Strokovni in tehnični delavci so dolžni v delovnem času nositi predpisano zaščitno obleko in 
obutev v skladu z Izjavo o varnosti in zdravstveno-higienskim režimom.  

V vrtcu pri uporabi mobilnega telefona spoštujemo kulturo osebne komunikacije. 
Uporabljanje družabnih omrežij med delovnim časom ni dovoljena. Telefon se sme uporabiti 
izključno v namen izvajanja dejavnosti (obveščanja, prenos pomembnih informacij, na 
sprehodu, če imajo v oddelku otroka s posebnimi potrebami, ob združevanju …).  

Udeleženci Vrtca Križevci so dolžni varovati osebne in poslovne podatke vrtca. Zaposleni 
skrbimo za dobro ime vrtca ter za profesionalno in strokovno opravljeno delo. 

Z dovoljenjem ravnatelja se lahko na določenem mestu vrtca oglašujejo dejavnosti, ki so v 
povezavi s 
kulturnimi, športnimi in izobraževalnimi vsebinami. 
Pri sprejemanju daril veljajo omejitve v skladu z Zakonom o integriteti in preprečevanju 
korupcije. 
 

14. KRŠITVE HIŠNEGA REDA  

Zaposlene seznani s Hišnim redom pomočnica ravnateljice, starše pa vsako leto na prvih 
roditeljskih sestankih strokovni delavci oddelka ter pomočnik ravnatelja na uvodnih srečanjih 
za starše novince v mesecu juniju. 

Hišni red bo dosegljiv v pisarni vrtca, na oglasnih deskah v garderobah vrtca in na spletni strani 
Vrtca Križevci.  

V primeru kršitve hišnega reda in v drugih konfliktnih situacijah s strani starša/skrbnika je 
strokovna delavka oziroma vpletena oseba vrtca dolžna obvestiti vodstvo vrtca.  

V primeru kršitve hišnega reda in drugih konfliktnih situacij s strani zaposlenih v vrtcu, se lahko 
starši/skrbniki obrnejo po dodatne informacije k strokovnim delavcem v oddelku, pomočnici 
ravnateljice ali ravnateljici.   

V primeru kršitve hišnega reda zaposlenih, se postopa v skladu z določili Zakona o delovnih 
razmerjih in drugih predpisov.  

O zadevah, ki niso zajete v hišnem redu, odloča vodstvo vrtca.  



 
 

 



 

 

 


